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KLASA: 311-01/13-01/27 
URBROJ: 567-10-2013-2 
 

UPUTE ZA PRIJAVITELJE 

 

1. UVJETI ZA PODNOŠENJE PRIJAVE 
 
Prijavu mogu podnijeti: 
 

 Subjekti malog gospodarstva, isključivo obrti, trgovačka društva i obiteljska poljoprivredna 
gospodarstva, sukladno Zakonu o poticanju razvoja malog gospodarstva (NN 29/2002) i 
Zakonu o izmjenama i dopunama Zakona o poticanju razvoja malog gospodarstva (NN 

63/2007 i 53/2012)1 
 sa sjedištem na području Republike Hrvatske  
 koji su pozitivno poslovali u 2012. godini  
 koji imaju prosječno od 1 do 249 zaposlenih u prethodnoj poslovnoj godini  
 posluju  najmanje 2 godine do datuma podnošenja prijave  
 imaju podmirene obveze prema državi   
 imaju podmirene obveze prema zaposlenicima  
 u skladu su s odredbama o potporama male vrijednosti (NN 45/07)  
 koji imaju u cijelosti opravdane i namjenski iskorištene dodijeljene potpore male vrijednosti 

ukoliko su iste dobili  
 koji su neovisni u poslovanju  

 
Neće se uzeti u razmatranje prijavitelji:    

 koji obavljaju primarnu proizvodnju poljoprivrednih proizvoda i ribarstva 
 koji obavljaju djelatnosti: kockanja i klađenja, proizvodnje žestokih pića ili duhanskih 

proizvoda, vojne industrije/proizvodnje oružja, izgradnje/kupnje stambenih i poslovnih 
prostora radi prodaje/iznajmljivanja, financijskih djelatnosti i djelatnosti osiguranja ili 
nezakonite, nemoralne ili ozloglašene aktivnosti 

 nad kojima je otvoren stečajni postupak ili postupak likvidacije  

 ako je podnositelju prijave izrečena pravomoćna osuđujuća presuda za jedno ili više sljedećih 
kaznenih djela: udruživanje za počinjenje kaznenih djela, primanje mita u gospodarskom 
poslovanju, davanje mita u gospodarskom poslovanju, zlouporaba položaja i ovlasti, 

                                                           
1  

Kategorija poduzetnika Broj radnika i 
Promet/ 

Poslovni prihod 
ili Ukupna aktiva 

Srednji poduzetnici 50-249 ≤ € 50 mil. ≤ € 43 mil. 

Mali poduzetnici 10-49 ≤ € 10 mil. ≤ € 10 mil. 

Mikro poduzetnici 1-9 ≤ € 2 mil. ≤ € 2 mil. 

  
Prema kriteriju broja zaposlenih i financijskim pokazateljima, subjekti malog gospodarstva su fizičke i pravne 
osobe koje prosječno godišnje imaju zaposleno manje od 250 radnika te ujedno ili ostvaruju ukupni godišnji 
prihod u iznosu protuvrijednosti kuna do 50.000.000,00 eura, ili imaju ukupnu aktivu ako su obveznici poreza na 
dobit, odnosno imaju dugotrajnu imovinu ako su obveznici poreza na dohodak, u iznosu protuvrijednosti kuna do 
43.000.000,00 eura. 
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zlouporaba obavljanja dužnosti državne vlasti, protuzakonito posredovanje, primanje mita, 
davanje mita, prijevara, računalna prijevara, prijevara u gospodarskom poslovanju i 
prikrivanje protuzakonito dobivenog novca (dokazuje se Skupnom izjavom EE SI/2013)  

 

2. PRIHVATLJIVI KONZULTANTI I PODRUČJA KONZULTANTSKIH USLUGA 

Prihvatljivi konzultanti 

Prihvatljivi konzultanti po ovom projektu su konzultanti koji imaju znanje i iskustvo poslovnog 
savjetovanja iz područja energetske učinkovitosti, obnovljivih izvora energije i zaštite okoliša.  

Na web stranici www.hamaginvest.hr dostupan je popis konzultanata koji su već sudjelovali u 
pružanju usluga poslovnog savjetovanja bilo kroz Program poslovnih savjetodavnih usluga Europske 
banke za obnovu i razvoj (eng. EBRD BAS) ili kroz HAMAG INVEST-ov projekt „Mreža konzultanata“, u 
dijelu koji se odnosi na prethodno navedena područja poslovnog savjetovanja.  

Prihvatljivi su i oni konzultanti koji nisu na navedenom popisu, uz uvjet da imaju iskustvo u pružanju 
usluga poslovnog savjetovanja iz navedenih područja te da imaju potrebne suglasnosti i uvjerenja za 
njihovo obavljanje ukoliko su iste propisane zakonima i propisima RH.   

Prihvatljiva područja konzultantskih usluga: 

S ciljem jačanja konkurentnosti subjekata malog gospodarstva ovim se Pilot-projektom odobravaju 
bespovratna sredstva za sufinanciranje konzultantskih usluga iz područja energetske učinkovitosti, 
obnovljivih izvora energije i zaštite okoliša: 
 

Energetska učinkovitost   Obnovljivi izvori energije   Zaštita okoliša 

Energetski pregled tzv. audit   Biomasa i bioplin  Studija utjecaja na okoliš  

Energetska učinkovitost 
(inženjerske studije)  

 Energija sunčeva zračenja  EMS (HR EN ISO 14001, EMAS i 
dr.)  

EMS (HR EN ISO 50001 i dr.)   Energija vjetra  Integrirano sprečavanje i nadzor  
onečišćenja (IPPC)  

  Energija vodnih snaga   Gospodarenje otpadom 

 

3. PRIHVATLJIVI I NEPRIHVATLJIVI TROŠKOVI 

Prihvatljivi troškovi su: 

1) Troškovi izrade analiza, planova i /ili studija  
2) Troškovi izrade energetskih pregleda tzv. audita   

 

http://www.hamaginvest.hr/
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Neprihvatljivi troškovi su: 

1) Troškovi koji su nastali na projektima koji su započeli, isplaćeni i/ili završili odnosno koji 
su sufinancirani i iz drugih izvora, prije objave ovog Javnog poziva 

2) Troškovi konzultanta nastali prije datuma potpisivanja Ugovora o dodjeli bespovratne 
potpore (datum potpisa zadnjeg potpisnika)   

3) Porez na dodanu vrijednost  
4) Putni troškovi 
5) Certificiranje, obnavljanje certifikata, kontrolni pregledi/audit i sl. 
6) Troškovi savjetodavnih usluga iz područja sustava upravljanja (npr. HR EN ISO 14001, HR 

EN ISO 50001, EMS i dr.)  mikro poduzetnicima 
7) Troškovi stručnog osposobljavanja i izobrazbe 
8) Materijalni troškovI 
 

4. IZNOSI, INTENZITET POTPORE I NAČIN ISPLATE 

 

U 2013. godini očekuje se sufinanciranje i provođenje 25 savjetodavnih projekata s područja 
poticanja energetske učinkovitosti, obnovljivih izvora energije i zaštite okoliša. Iznos maksimalne 
pojedinačne potpore koji se može dodijeliti je 70.000,00 kuna. 

 
Intenzitet potpore označava udio sredstava s kojim davatelj potpore (HAMAG INVEST) sudjeluje u 
financiranju predloženog projekta i može dosegnuti do maksimalno 75% ukupno prihvatljivih 
troškova konzultantskih usluga. 
Prijavitelj je dužan sudjelovati u financiranju predloženog projekta u iznosu od minimalno 25% 

prihvatljivih troškova konzultantskih usluga. 
 
Bespovratna sredstva temeljem ovog Javnog poziva dodjeljuju se sukladno Odluci o objavljivanju 
pravila o potporama male vrijednosti (Narodne novine 45/2007) te su prijavitelji dužni uz prijavu 
priložiti Izjavu o korištenim potporama male vrijednosti.  
Temeljem spomenute Odluke maksimalan iznos svih potpora male vrijednosti, koje poduzetniku 
mogu biti dodijeljene tijekom razdoblja od tri fiskalne godine ne smije biti veći od 200.000 EUR u 
protuvrijednosti u kunama. 
 
HAMAG INVEST sredstva za odobrene projekte u cijelosti isplaćuje na žiro račun korisnika  do 
maksimalno 75% ukupno prihvatljivih troškova. 
 

5.     POPIS DOKUMENTACIJE KOJA SE DOSTAVLJA UZ PRIJAVU  

Ovisno o pravnom obliku registracije subjekta, prijavitelji su dužni dostaviti sljedeću dokumentaciju 
navedenu pod točkama I. ili II. ili III. 
 

I. DOKUMENTACIJA ZA TRGOVAČKA DRUŠTVA (d.o.o. i d.d.) 
1. ispunjeni Prijavni obrazac (obrazac EE/2013) 
2. Projektni prijedlog kojeg je izradio odabrani konzultant (obrazac EE PP/2013) 
3. ispunjena Izjava o korištenim potporama male vrijednosti (Izjavu su obavezni ispuniti i potpisati i 

prijavitelji koji do sada nisu koristili potpore male vrijednosti), obrazac Izjave 
4. Skupna izjava (obrazac EE SI/2013)  
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5. potvrda nadležne Porezne uprave o nepostojanju duga po osnovi poreza, prireza i doprinosa na i 
iz plaća, ne starija od 30 dana od datuma podnošenja prijave 

6. BON-2 (ili SOL-2) potvrđen od strane poslovne banke, ne stariji od 30 dana od datuma 
podnošenja prijave 

7. tri ponude konzultanata za pružanje tražene usluge 
 

Dokumentacija odabrane konzultantske tvrtke koja bi pružala uslugu poslovnog savjetovanja 
 
8. info obrazac o konzultantskoj tvrtki (EE KT/2013) 
9. kratki opis/profil konzultantske tvrtke i životopisi konzultanata koji bi bili angažirani na projektu  
10. suglasnosti ili ovlaštenja za obavljanje stručnih poslova ukoliko su iste propisane zakonima i 

propisima RH 
 

 
II. DOKUMENTACIJA ZA OBRTE 

1. ispunjeni Prijavni obrazac (obrazac EE/2013) 
2. Projektni prijedlog kojeg je izradio odabrani konzultant (obrazac EE PP/2013.) 
3. ispunjena Izjava o korištenim potporama male vrijednosti (Izjavu su obavezni ispuniti i potpisati i 

podnositelji koji do sada nisu koristili potpore male vrijednosti), obrazac Izjave 
4. Skupna izjava (obrazac EE SI/2013)  
5. potvrda nadležne Porezne uprave o nepostojanju duga po osnovi poreza, prireza i doprinosa na i 

iz plaća, ne starija od 30 dana od datuma podnošenja prijave) 
6. a) obrti koji posluju u sustavu poreza na dohodak: 

 preslike ovjerenih Prijava poreza na dohodak za 2011. i 2012. godinu, koje uključuju 
pregled poslovnih primitaka i izdataka za posljednje raspoloživo razdoblje i popis 
dugotrajne imovine  

7. BON-2 (ili SOL-2) potvrđen od strane poslovne banke, ne stariji od 30 dana od datuma 
podnošenja prijave 

8. tri ponude konzultanata za pružanje tražene usluge 
 

Dokumentacija odabrane konzultantske tvrtke koja bi pružala uslugu poslovnog savjetovanja 
 

9. info obrazac o konzultantskoj tvrtki (EE KT/2013) 
10. kratki opis/profil konzultantske tvrtke i životopisi konzultanata koji bi bili angažirani na projektu  
11. suglasnosti ili ovlaštenja za obavljanje stručnih poslova ukoliko su iste propisane zakonima i 

propisima RH 
 

III. DOKUMENTACIJA ZA OBITELJSKA POLJOPRIVREDNA GOSPODARSTVA 
1.    ispunjeni Prijavni obrazac (obrazac EE/2013) 
2.    Projektni prijedlog kojeg je izradio odabrani konzultant (obrazac EE PP/2013.) 
3.     ispunjena Izjava o korištenim potporama male vrijednosti (Izjavu su obavezni ispuniti i potpisati i  

podnositelji koji do sada nisu koristili potpore male vrijednosti), obrazac Izjave 
4.     Skupna izjava (obrazac EE SI/2013)  
5.     potvrda Porezne uprave koja pokazuje da su podmirene sve obaveze prema državi, ne starija od 

30 dana od datuma podnošenja prijave 
6.     preslika Rješenja o upisu u Upisnik poljoprivrednih gospodarstava 
7.     preslika osobne iskaznice nositelja Obiteljskog poljoprivrednog gospodarstva 
8.     a) obiteljska poljoprivredna gospodarstva koja posluju u sustavu poreza na dohodak: 
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 preslike ovjerenih Prijava poreza na dohodak za 2011. i 2012. godinu, koje uključuju 
pregled poslovnih primitaka i izdataka za posljednje raspoloživo razdoblje i popis 
dugotrajne imovine  

9.     BON-2 (ili SOL-2) potvrđen od strane poslovne banke, ne stariji od 30 dana od datuma 
podnošenja prijave 

10.   tri ponude konzultanata za pružanje tražene usluge  
 
Dokumentacija odabrane konzultantske tvrtke koja bi pružala uslugu poslovnog savjetovanja 

 
11.   info obrazac o konzultantskoj tvrtki (EE KT/2013) 
12.   kratki opis/ profil konzultantske tvrtke i životopisi konzultanata koji bi bili angažirani na projektu  
13.  suglasnosti ili ovlaštenja za obavljanje stručnih poslova ukoliko su iste propisane zakonima i 

propisima RH 
 
Sva dokumentacija koja zahtijeva potpis mora biti potpisana od strane osoba ovlaštenih za 
zastupanje prijavitelja. 
 
NAPOMENA: HAMAG INVEST će od FINA-e pribaviti podatke iz Godišnjeg financijskog izvještaja za 
2011. i 2012. godinu te od REGOS-a R-Sm obrazac (stranu A) koje će koristiti u koraku 
administrativne provjere i u koraku ocjenjivanja poslovne sposobnosti prijavitelja i projektnog 
prijedloga. HAMAG INVEST će također raspolagati s podacima o prijavitelju kroz direktan uvid u 
Sudski odnosno Obrtni registar.  
 

6. PODNOŠENJE PRIJAVE ZA DODJELU BESPOVRATNIH SREDSTAVA 

Prijava za dodjelu bespovratnih sredstava podnosi se putem Prijavnog obrasca EE/2013. Uz ispunjeni 
prijavni obrazac EE/2013 obavezno se prilaže i tražena dokumentacija. Dokumentacija se stavlja u 
prilog prijavnom obrascu redoslijedom kako je navedeno u točki 5. Uputa za prijavitelja, te mora biti 
uvezena s numeriranim stranicama. 

 
Prijava (Prijavni obrazac EE/2013 s traženom dokumentacijom) se podnosi u dva primjerka (jedan u 
papirnatom obliku, original, i jedan u elektroničkom obliku, na CD-u) unutar jedne omotnice 
Hrvatskoj agenciji za malo gospodarstvo i investicije, poštom ili osobno u pisarnicu HAMAG INVEST-a 
u zatvorenoj omotnici na adresu:  
 
 

HRVATSKA AGENCIJA ZA MALO GOSPODARSTVO I INVESTICIJE 
„Prijava na Javni poziv – Sufinanciranje konzultantskih usluga na Pilot-projektu  

POTICANJE ENERGETSKE UČINKOVITOSTI“ 
Prilaz Gjure Deželića 7 

10000 ZAGREB 
 

 
Vanjska omotnica mora sadržavati i puno ime i adresu prijavitelja. Dostavljač pri predaji prijave 
dobiva potvrdu primitka s potpisom i pečatom. 
 
 
 
 
 



 
 

6 

 

7. POSTUPAK  ODOBRAVANJA BESPOVRATNIH SREDSTAVA   
 
Pristigle prijave vrednovat će se redoslijedom pristizanja u tri koraka: 
1) Administrativna provjera  
2) Ocjena poslovne sposobnosti prijavitelja i projektnog prijedloga 
3) Terenski posjet prijavitelju 
 
7.1. ADMINISTRATIVNA PROVJERA  
  
Prijavitelj zadovoljava administrativnu provjeru ukoliko je njegova prijava potpuna i formalno 
zadovoljava uvjete propisane Javnim pozivom i Uputama za prijavitelje. 
 
U suprotnom prijavitelj će dobiti pisanu obavijest o razlozima odbacivanja prijave u roku od 15 dana 
od datuma zaprimanja prijave. 
 
7.2. OCJENA POSLOVNE SPOSOBNOSTI PRIJAVITELJA I PROJEKTNOG PRIJEDLOGA 
 
Prijave koje su zadovoljile administrativnu provjeru upućuju se na ocjenu poslovne sposobnosti 
prijavitelja i projektnog prijedloga prema sljedećim kriterijima: 
 
1. Poslovna sposobnost prijavitelja 

Kakav je trend prihoda po zaposleniku? Je li prijavitelj izvoznik? Ukoliko da, koliki je udio 
izvoza u ukupnom prihodu? Kakva je kreditna sposobnost poduzetnika? Je li prijavitelj  
otvarao nova radna mjesta i/ili zadržao postojeća?  

 
2. Relevantnost projektnog prijedloga 

Koliko projektni prijedlog doprinosi ostvarenju cilja Javnog poziva? Da li je projektni prijedlog 
vezan za jedno ili više područja definiranih Javnim pozivom?  
Sadrži li projektni prijedlog relevantne i ostvarive neposredne rezultate (vidljivi po završetku 
projekta) i  učinke vidljive u roku od jedne godine od završetka projekta? 

 
3. Metodologija projektnog prijedloga 

Jesu li predložene projektne aktivnosti prikladne, praktične i u skladu s ciljevima i očekivanim 
rezultatima? Odražava li predloženi projekt analizu problema? 
Je li plan projektnih aktivnosti jasan i izvediv planiranim načinom provedbe i u predviđenom 
trajanju projekta? Jesu li projektne aktivnosti planirane logičnim slijedom?  
Je li odabir konzultanta jasno obrazložen te ima li konzultant relevantne reference i koliko iz 
područja pružanje predložene konzultantske usluge? 

 
4. Održivost projektnog prijedloga 

Je li vjerojatno da će projekt imati učinak koji je moguće kvantificirati i dokazati?  
 

7.3.  TERENSKI POSJET PRIJAVITELJU 
 
Prijavitelji  koji  uspješno prođu prethodne korake ocjenjivanja, posjetit će  djelatnici HAMAG INVEST-
a u okviru terenskog posjeta prijavitelju u svrhu donošenja konačne odluke o dodjeli bespovratnih 
sredstava.  
Ukoliko prijavitelj odbije osigurati terenski posjet smatrat će se da je odustao od prijave.  
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8.  UGOVARANJE  
 
Prijaviteljima čije prijave prođu sva tri koraka postupka odobravanja bespovratnih sredstava, ponudit 
će se potpisivanje Ugovora o dodjeli bespovratne potpore. Prije potpisivanja navedenog Ugovora, 
prijavitelj je dužan HAMAG INVEST-u, na provjeru i utvrđivanje sukladnosti s prijavljenim projektnim 
prijedlogom,  dostaviti potpisan i ovjeren Ugovor o pružanju savjetodavne usluge kojega je sklopio s 
konzultantskom tvrtkom. 
 
 

9.  ISPLATA BESPOVRATNIH SREDSTAVA 

Kada je konzultantska usluga isporučena i konzultant u cijelosti isplaćen, korisnik je dužan HAMAG 

INVEST-u,  kao uvjet za jednokratnu isplatu potpore, dostaviti sljedeće: 

1. sve rezultate isporuke po projektu (na CD-u ili u papirnatom obliku)   
2. kratak sažetak projekta, na 1-3 stranice, izrađen od strane konzultanta 
3. izjavu korisnika o prihvaćanju i zadovoljstvu rezultatima savjetodavne usluge 
4. presliku računa konzultanta 
5. izvadak sa žiro računa kojim se dokazuje izvršeno plaćanje konzultantu 
6. ispunjeni anketni upitnik (dostupan na web stranici HAMAG INVEST-a) 

 
 

10. IZVJEŠTAVANJE I POSJET KORISNIKU  

Godinu dana nakon isplate bespovratnih sredstava korisnik potpore ima obavezu pismenog 
izvještavanja HAMAG INVEST-a o rezultatima provedenog projekta putem dostavljenog 
Evaluacijskog upitnika.  
 
Po primitku upitnika, zaposlenici HAMAG INVEST-a će za svaki pojedini projekt nastojati procijeniti 
njegove rezultate i učinke kroz kraći razgovor i završni posjet korisniku. 
 

11. PRILOZI 
 
Sastavni dijelovi Uputa za prijavitelje su: 
 
Prilog 1. Prijavni obrazac EE/2013 
Prilog 2. Projektni prijedlog EE PP/2013 
Prilog 3. Obrazac Izjave o korištenim potporama male vrijednosti  
Prilog 4. Skupna izjava EE SI/2013 
Prilog 5. Info obrazac o konzultantskoj tvrtki EE KT/2013 
 

12.  ZAKLJUČNE ODREDBE 

HAMAG INVEST zadržava pravo izmjena i dopuna ovog Javnog poziva. Eventualne izmjene i dopune 
objavit će se na mrežnim stranicama HAMAG INVEST-a (www.hamaginvest.hr). 
 
Sve dodatne informacije mogu se dobiti na info-telefonima HAMAG INVEST-a:  01/488 1043 i 01/488 
1015. 
 

http://www.minpo.hr/
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Korisnici bespovratne potpore potpisom Ugovora daju suglasnost da se u okviru promidžbenih 

aktivnosti projekta „Poticanje energetske učinkovitosti“ može medijski pratiti provedbu njihovog 

projekta (pristup poslovnim objektima, intervju, snimanje i sl.).  

Korisnik svojim potpisom Ugovora pristaje na javnu objavu svojih podataka.  


