HAMAG ” INVEST

KLASA: 311-01/13-01/27
URBROJ: 567-10-2013-2

UPUTE ZA PRIJAVITELJE

1. UVJETI ZA PODNOSENJE PRIJAVE

Prijavu mogu podnijeti:

= Subjekti malog gospodarstva, isklju€ivo obrti, trgovacka drustva i obiteljska poljoprivredna
gospodarstva, sukladno Zakonu o poticanju razvoja malog gospodarstva (NN 29/2002) i
Zakonu o izmjenama i dopunama Zakona o poticanju razvoja malog gospodarstva (NN

63/2007 i 53/2012)1

= sasjedistem na podrucju Republike Hrvatske

=  koji su pozitivno poslovali u 2012. godini

=  koji imaju prosje¢no od 1 do 249 zaposlenih u prethodnoj poslovnoj godini

= posluju najmanje 2 godine do datuma podnosenja prijave

= imaju podmirene obveze prema drZavi

® imaju podmirene obveze prema zaposlenicima

= uskladu sus odredbama o potporama male vrijednosti (NN 45/07)

=  koji imaju u cijelosti opravdane i namjenski iskoristene dodijeljene potpore male vrijednosti
ukoliko su iste dobili

=  koji su neovisni u poslovanju

Nece se uzeti u razmatranje prijavitelji:

= koji obavljaju primarnu proizvodnju poljoprivrednih proizvoda i ribarstva

=  koji obavljaju djelatnosti: kockanja i kladenja, proizvodnje Zestokih pica ili duhanskih
proizvoda, vojne industrije/proizvodnje oruzja, izgradnje/kupnje stambenih i poslovnih
prostora radi prodaje/iznajmljivanja, financijskih djelatnosti i djelatnosti osiguranja ili
nezakonite, nemoralne ili ozloglasene aktivnosti

= nad kojima je otvoren stecajni postupak ili postupak likvidacije

= ako je podnositelju prijave izreCena pravomocna osudujuca presuda za jedno ili viSe sljedecih
kaznenih djela: udruzivanje za pocinjenje kaznenih djela, primanje mita u gospodarskom
poslovanju, davanje mita u gospodarskom poslovanju, zlouporaba polozaja i ovlasti,

1
Kategorija poduzetnika Broj radnika i Pos::)r\?r:]re):i/hod ili | Ukupna aktiva
Srednji poduzetnici 50-249 <€ 50 mil. < €43 mil.
Mali poduzetnici 10-49 <€ 10 mil. <€ 10 mil.
Mikro poduzetnici 1-9 <€2 mil. <€ 2 mil.

Prema kriteriju broja zaposlenih i financijskim pokazateljima, subjekti malog gospodarstva su fizicke i pravne
osobe koje prosjecno godisnje imaju zaposleno manje od 250 radnika te ujedno ili ostvaruju ukupni godisnji
prihod u iznosu protuvrijednosti kuna do 50.000.000,00 eura, ili imaju ukupnu aktivu ako su obveznici poreza na
dobit, odnosno imaju dugotrajnu imovinu ako su obveznici poreza na dohodak, u iznosu protuvrijednosti kuna do
43.000.000,00 eura.
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zlouporaba obavljanja duznosti drZzavne vlasti, protuzakonito posredovanje, primanje mita,
davanje mita, prijevara, racunalna prijevara, prijevara u gospodarskom poslovanju i
prikrivanje protuzakonito dobivenog novca (dokazuje se Skupnom izjavom EE SI/2013)

2. PRIHVATLJIVI KONZULTANTI | PODRUCJA KONZULTANTSKIH USLUGA

Prihvatljivi konzultanti

Prihvatljivi konzultanti po ovom projektu su konzultanti koji imaju znanje i iskustvo poslovnog
savjetovanja iz podrucja energetske ucinkovitosti, obnovljivih izvora energije i zastite okolisa.

Na web stranici www.hamaginvest.hr dostupan je popis konzultanata koji su ve¢ sudjelovali u
pruzanju usluga poslovnog savjetovanja bilo kroz Program poslovnih savjetodavnih usluga Europske
banke za obnovu i razvoj (eng. EBRD BAS) ili kroz HAMAG INVEST-ov projekt ,,MreZa konzultanata“, u
dijelu koji se odnosi na prethodno navedena podrucja poslovnog savjetovanja.

Prihvatljivi su i oni konzultanti koji nisu na navedenom popisu, uz uvjet da imaju iskustvo u pruzanju
usluga poslovnog savjetovanja iz navedenih podrucja te da imaju potrebne suglasnosti i uvjerenja za
njihovo obavljanje ukoliko su iste propisane zakonima i propisima RH.

Prihvatljiva podrucja konzultantskih usluga:

S ciljem jacanja konkurentnosti subjekata malog gospodarstva ovim se Pilot-projektom odobravaju
bespovratna sredstva za sufinanciranje konzultantskih usluga iz podrucja energetske ucinkovitosti,
obnovljivih izvora energije i zastite okolisa:

Energetska ucinkovitost Obnovljivi izvori energije Zastita okolisa

Energetski pregled tzv. audit Biomasa i bioplin Studija utjecaja na okolis
Energetska ucinkovitost Energija sunceva zracenja EMS (HR EN ISO 14001, EMAS i
(inZenjerske studije) dr.)

EMS (HR EN ISO 50001 i dr.) Energija vjetra Integrirano sprecavanje i nadzor

onecisc¢enja (IPPC)

Energija vodnih snaga Gospodarenje otpadom

3. PRIHVATUIVI | NEPRIHVATLIIVI TROSKOVI

Prihvatljivi troskovi su:

1) Troskovi izrade analiza, planova i /ili studija
2) Troskoviizrade energetskih pregleda tzv. audita


http://www.hamaginvest.hr/
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Neprihvatljivi troSkovi su:

1) Troskovi koji su nastali na projektima koji su zapoceli, isplaceni i/ili zavrsili odnosno koji
su sufinancirani i iz drugih izvora, prije objave ovog Javnog poziva

2) Troskovi konzultanta nastali prije datuma potpisivanja Ugovora o dodjeli bespovratne
potpore (datum potpisa zadnjeg potpisnika)

3) Porez na dodanu vrijednost

4) Putni troskovi

5) Certificiranje, obnavljanje certifikata, kontrolni pregledi/audit i sl.

6) Troskovi savjetodavnih usluga iz podrucja sustava upravljanja (npr. HR EN ISO 14001, HR
EN ISO 50001, EMS i dr.) mikro poduzetnicima

7) Troskovi stru¢nog osposobljavanja i izobrazbe

8) Materijalni troskovl

4. IZNOSI, INTENZITET POTPORE | NACIN ISPLATE

U 2013. godini ocekuje se sufinanciranje i provodenje 25 savjetodavnih projekata s podrudja
poticanja energetske ucinkovitosti, obnovljivih izvora energije i zastite okolisa. I1znos maksimalne
pojedinacne potpore koji se moze dodijeliti je 70.000,00 kuna.

Intenzitet potpore oznacava udio sredstava s kojim davatelj potpore (HAMAG INVEST) sudjeluje u
financiranju predloZenog projekta i moZe dosegnuti do maksimalno 75% ukupno prihvatljivih
troskova konzultantskih usluga.

Prijavitelj je duZan sudjelovati u financiranju predloZenog projekta u iznosu od minimalno 25%
prihvatljivih troskova konzultantskih usluga.

Bespovratna sredstva temeljem ovog Javnog poziva dodjeljuju se sukladno Odluci o objavljivanju
pravila o potporama male vrijednosti (Narodne novine 45/2007) te su prijavitelji duZni uz prijavu
priloZiti Izjavu o koriStenim potporama male vrijednosti.

Temeljem spomenute Odluke maksimalan iznos svih potpora male vrijednosti, koje poduzetniku
mogu biti dodijeljene tijekom razdoblja od tri fiskalne godine ne smije biti veéi od 200.000 EUR u
protuvrijednosti u kunama.

HAMAG INVEST sredstva za odobrene projekte u cijelosti ispla¢uje na Ziro racun korisnika do
maksimalno 75% ukupno prihvatljivih troskova.

5. POPIS DOKUMENTACIJE KOJA SE DOSTAVLIA UZ PRJAVU

Ovisno o pravnom obliku registracije subjekta, prijavitelji su duzni dostaviti sljede¢u dokumentaciju
navedenu pod tockama L. ili Il ili Il

. DOKUMENTACIJA ZA TRGOVACKA DRUSTVA (d.o.0. i d.d.)

1. ispunjeni Prijavni obrazac (obrazac EE/2013)

Projektni prijedlog kojeg je izradio odabrani konzultant (obrazac EE PP/2013)

3. ispunjena lzjava o koriStenim potporama male vrijednosti (lzjavu su obavezni ispuniti i potpisati i
prijavitelji koji do sada nisu koristili potpore male vrijednosti), obrazac Izjave

4. Skupna izjava (obrazac EE SI/2013)

N
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potvrda nadleZzne Porezne uprave o nepostojanju duga po osnovi poreza, prireza i doprinosa na i
iz placa, ne starija od 30 dana od datuma podnosenja prijave

BON-2 (ili SOL-2) potvrden od strane poslovne banke, ne stariji od 30 dana od datuma
podnosenja prijave

tri ponude konzultanata za pruzanje trazene usluge

Dokumentacija odabrane konzultantske tvrtke koja bi pruzala uslugu poslovnog savjetovanija

8.
9.

10.

8.

info obrazac o konzultantskoj tvrtki (EE KT/2013)

kratki opis/profil konzultantske tvrtke i Zivotopisi konzultanata koji bi bili angazirani na projektu
suglasnosti ili ovlastenja za obavljanje stru¢nih poslova ukoliko su iste propisane zakonima i
propisima RH

Il. DOKUMENTACIJA ZA OBRTE

ispunjeni Prijavni obrazac (obrazac EE/2013)

Projektni prijedlog kojeg je izradio odabrani konzultant (obrazac EE PP/2013.)

ispunjena lzjava o koriStenim potporama male vrijednosti (Izjavu su obavezni ispuniti i potpisati i
podnositelji koji do sada nisu koristili potpore male vrijednosti), obrazac Izjave

Skupna izjava (obrazac EE SI/2013)

potvrda nadlezne Porezne uprave o nepostojanju duga po osnovi poreza, prireza i doprinosa na i
iz placa, ne starija od 30 dana od datuma podnosenja prijave)

a) obrti koji posluju u sustavu poreza na dohodak:

e preslike ovjerenih Prijava poreza na dohodak za 2011. i 2012. godinu, koje ukljucuju
pregled poslovnih primitaka i izdataka za posljednje raspoloZivo razdoblje i popis
dugotrajne imovine

BON-2 (ili SOL-2) potvrden od strane poslovne banke, ne stariji od 30 dana od datuma
podnosenja prijave
tri ponude konzultanata za pruzanje traZene usluge

Dokumentacija odabrane konzultantske tvrtke koja bi pruzala uslugu poslovnog savjetovanja

9.

10.
11.

info obrazac o konzultantskoj tvrtki (EE KT/2013)

kratki opis/profil konzultantske tvrtke i Zivotopisi konzultanata koji bi bili angazirani na projektu
suglasnosti ili ovlaStenja za obavljanje strucnih poslova ukoliko su iste propisane zakonima i
propisima RH

1ll. DOKUMENTACIJA ZA OBITELISKA POLJOPRIVREDNA GOSPODARSTVA

ispunjeni Prijavni obrazac (obrazac EE/2013)

Projektni prijedlog kojeg je izradio odabrani konzultant (obrazac EE PP/2013.)

ispunjena Izjava o koristenim potporama male vrijednosti (Izjavu su obavezni ispuniti i potpisati i
podnositelji koji do sada nisu koristili potpore male vrijednosti), obrazac Izjave

Skupna izjava (obrazac EE SI/2013)

potvrda Porezne uprave koja pokazuje da su podmirene sve obaveze prema drzavi, ne starija od
30 dana od datuma podnosenja prijave

preslika RjeSenja o upisu u Upisnik poljoprivrednih gospodarstava

preslika osobne iskaznice nositelja Obiteljskog poljoprivrednog gospodarstva

a) obiteljska poljoprivredna gospodarstva koja posluju u sustavu poreza na dohodak:
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e preslike ovjerenih Prijava poreza na dohodak za 2011. i 2012. godinu, koje ukljucuju
pregled poslovnih primitaka i izdataka za posljednje raspolozivo razdoblje i popis
dugotrajne imovine

9. BON-2 (ili SOL-2) potvrden od strane poslovne banke, ne stariji od 30 dana od datuma
podnosenja prijave
10. tri ponude konzultanata za pruzanje trazene usluge

Dokumentacija odabrane konzultantske tvrtke koja bi pruzala uslugu poslovnog savjetovanja

11. info obrazac o konzultantskoj tvrtki (EE KT/2013)

12. kratki opis/ profil konzultantske tvrtke i Zivotopisi konzultanata koji bi bili angaZirani na projektu

13. suglasnosti ili ovlaStenja za obavljanje struc¢nih poslova ukoliko su iste propisane zakonima i
propisima RH

Sva dokumentacija koja zahtijeva potpis mora biti potpisana od strane osoba ovlastenih za
zastupanje prijavitelja.

NAPOMENA: HAMAG INVEST ce od FINA-e pribaviti podatke iz Godisnjeg financijskog izvjesStaja za
2011. i 2012. godinu te od REGOS-a R-Sm obrazac (stranu A) koje ¢e koristiti u koraku
administrativne provjere i u koraku ocjenjivanja poslovne sposobnosti prijavitelja i projektnog
prijedloga. HAMAG INVEST ¢e takoder raspolagati s podacima o prijavitelju kroz direktan uvid u
Sudski odnosno Obrtni registar.

6. PODNOSENJE PRIJAVE ZA DODJELU BESPOVRATNIH SREDSTAVA

Prijava za dodjelu bespovratnih sredstava podnosi se putem Prijavhog obrasca EE/2013. Uz ispunjeni
prijavni obrazac EE/2013 obavezno se prilaze i traZena dokumentacija. Dokumentacija se stavlja u
prilog prijavhom obrascu redoslijedom kako je navedeno u tocki 5. Uputa za prijavitelja, te mora biti
uvezena s humeriranim stranicama.

Prijava (Prijavni obrazac EE/2013 s trazenom dokumentacijom) se podnosi u dva primjerka (jedan u
papirnatom obliku, original, i jedan u elektronickom obliku, na CD-u) unutar jedne omotnice
Hrvatskoj agenciji za malo gospodarstvo i investicije, poStom ili osobno u pisarnicu HAMAG INVEST-a
u zatvorenoj omotnici na adresu:

HRVATSKA AGENCIJA ZA MALO GOSPODARSTVO | INVESTICUE
»Prijava na Javni poziv — Sufinanciranje konzultantskih usluga na Pilot-projektu
POTICANJE ENERGETSKE UCINKOVITOSTI
Prilaz Gjure DeZeli¢a 7
10000 ZAGREB

Vanjska omotnica mora sadrZavati i puno ime i adresu prijavitelja. DostavljaC pri predaji prijave
dobiva potvrdu primitka s potpisom i peCatom.
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7. POSTUPAK ODOBRAVANIJA BESPOVRATNIH SREDSTAVA

Pristigle prijave vrednovat ¢e se redoslijedom pristizanja u tri koraka:
1) Administrativna provjera

2) Ocjena poslovne sposobnosti prijavitelja i projektnog prijedloga

3) Terenski posjet prijavitelju

7.1. ADMINISTRATIVNA PROVJERA

Prijavitelj zadovoljava administrativnhu provjeru ukoliko je njegova prijava potpuna i formalno
zadovoljava uvjete propisane Javnim pozivom i Uputama za prijavitelje.

U suprotnom prijavitelj ¢e dobiti pisanu obavijest o razlozima odbacivanja prijave u roku od 15 dana
od datuma zaprimanja prijave.

7.2. OCJENA POSLOVNE SPOSOBNOSTI PRIJAVITELIA | PROJEKTNOG PRIJEDLOGA

Prijave koje su zadovoljile administrativhu provjeru upuduju se na ocjenu poslovne sposobnosti
prijavitelja i projektnog prijedloga prema sljedecim kriterijima:

1. Poslovna sposobnost prijavitelja
Kakav je trend prihoda po zaposleniku? Je li prijavitelj izvoznik? Ukoliko da, koliki je udio
izvoza u ukupnom prihodu? Kakva je kreditna sposobnost poduzetnika? Je li prijavitelj
otvarao nova radna mjesta i/ili zadrzao postojeca?

2. Relevantnost projektnog prijedloga
Koliko projektni prijedlog doprinosi ostvarenju cilja Javnog poziva? Da li je projektni prijedlog
vezan za jedno ili vise podrucja definiranih Javnim pozivom?
Sadrzi li projektni prijedlog relevantne i ostvarive neposredne rezultate (vidljivi po zavrsetku
projekta) i ucinke vidljive u roku od jedne godine od zavrSetka projekta?

3. Metodologija projektnog prijedloga
Jesu li predloZene projektne aktivnosti prikladne, prakti¢ne i u skladu s ciljevima i ocekivanim
rezultatima? OdraZava li predloZeni projekt analizu problema?
Je li plan projektnih aktivnosti jasan i izvediv planiranim nacinom provedbe i u predvidenom
trajanju projekta? Jesu li projektne aktivnosti planirane logi¢nim slijedom?
Je li odabir konzultanta jasno obrazloZen te ima li konzultant relevantne reference i koliko iz
podrucja pruZanje predlozene konzultantske usluge?

4. Odrzivost projektnog prijedloga
Je li vjerojatno da ce projekt imati ucinak koji je moguce kvantificirati i dokazati?

7.3. TERENSKI POSJET PRUUAVITELJU

Prijavitelji koji uspjesno produ prethodne korake ocjenjivanja, posjetit ée djelatnici HAMAG INVEST-
a u okviru terenskog posjeta prijavitelju u svrhu donoSenja konacne odluke o dodjeli bespovratnih
sredstava.

Ukoliko prijavitelj odbije osigurati terenski posjet smatrat ce se da je odustao od prijave.



HAMAG " INVEST

8. UGOVARANIE

Prijaviteljima Cije prijave produ sva tri koraka postupka odobravanja bespovratnih sredstava, ponudit
¢e se potpisivanje Ugovora o dodjeli bespovratne potpore. Prije potpisivanja navedenog Ugovora,
prijavitelj je duzan HAMAG INVEST-u, na provjeru i utvrdivanje sukladnosti s prijavljenim projektnim
prijedlogom, dostaviti potpisan i ovjeren Ugovor o pruzanju savjetodavne usluge kojega je sklopio s
konzultantskom tvrtkom.

9. ISPLATA BESPOVRATNIH SREDSTAVA

Kada je konzultantska usluga isporucena i konzultant u cijelosti isplacen, korisnik je duzan HAMAG
INVEST-u, kao uvjet za jednokratnu isplatu potpore, dostaviti sljedece:

sve rezultate isporuke po projektu (na CD-u ili u papirnatom obliku)

kratak sazetak projekta, na 1-3 stranice, izraden od strane konzultanta
izjavu korisnika o prihvadanju i zadovoljstvu rezultatima savjetodavne usluge
presliku ra¢una konzultanta

izvadak sa zZiro racuna kojim se dokazuje izvrSeno plaéanje konzultantu
ispunjeni anketni upitnik (dostupan na web stranici HAMAG INVEST-a)

ok wnNpeE

10. 1ZVJESTAVANIJE | POSJET KORISNIKU

Godinu dana nakon isplate bespovratnih sredstava korisnik potpore ima obavezu pismenog
izvjeStavanja HAMAG INVEST-a o rezultatima provedenog projekta putem dostavljenog
Evaluacijskog upitnika.

Po primitku upitnika, zaposlenici HAMAG INVEST-a ¢e za svaki pojedini projekt nastojati procijeniti
njegove rezultate i ucinke kroz kraci razgovor i zavrini posjet korisniku.

11. PRILOZI
Sastavni dijelovi Uputa za prijavitelje su:

Prilog 1. Prijavni obrazac EE/2013

Prilog 2. Projektni prijedlog EE PP/2013

Prilog 3. Obrazac Izjave o koriStenim potporama male vrijednosti
Prilog 4. Skupna izjava EE SI/2013

Prilog 5. Info obrazac o konzultantskoj tvrtki EE KT/2013

12. ZAKLJUCNE ODREDBE

HAMAG INVEST zadrzava pravo izmjena i dopuna ovog Javnog poziva. Eventualne izmjene i dopune
objavit ¢e se na mreznim stranicama HAMAG INVEST-a (www.hamaginvest.hr).

Sve dodatne informacije mogu se dobiti na info-telefonima HAMAG INVEST-a: 01/488 1043 i 01/488
1015.


http://www.minpo.hr/
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Korisnici bespovratne potpore potpisom Ugovora daju suglasnost da se u okviru promidzbenih
aktivnosti projekta ,Poticanje energetske ucinkovitosti“ moze medijski pratiti provedbu njihovog
projekta (pristup poslovnim objektima, intervju, snimanje i sl.).

Korisnik svojim potpisom Ugovora pristaje na javnu objavu svojih podataka.



